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PRAVILNIK
o radu Skolske knjiznice

Zagreb, prosinac 2019.




Temeljem &lanka 167. Statuta Srednje $kole — Centra za odgoj i obrazovanje, ¢lanka
15. Zakona o Knjiznicama i knjiZzniénoj djelatnosti (NN br. 17/2019) te &lankom 25.
Standarda za $kolske knjiznice (NN br. 34/2000), Skolski odbor Srednje $kole —

Centra za odgoj i obrazovanje, Zagreb, Zagorska 14 na sjednici odrZanoj 16.
prosinca 2019. donio je:

PRAVILNIK
o radu Skolske knjiznice

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se poloZaj, struktura, koristenje knjizniéne grade, nabava
fonda i postupci u slu¢aju osteéenja ili gubitka posudene knjizniéne grade te rad i

radno vrijeme knjiznice u Srednjoj $koli — Centru za odgoj i obrazovanje (u daljnjem
tekstu: Skola).

Clanak 2.

Skolska knijiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, ¢uva, struéno obraduje i daje na
koristenje knjizna i neknjizna grada.

Skolska knjiZznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa $kole koji se ostvaruje

kao: neposredna odgojno-obrazovna djelatnost, struéna knjizniéna djelatnost te
kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Zadaca je $kolske knijiznice unaprjedivanje svih oblika i podrugja odgojno-
obrazovnog procesa:
* upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija te
poticanje na njihovo koristenje
e usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kriti¢kog procjenjivanja u
odabiru informacija
* omogucavanje ucenicima (polaznicima) ispunjenje obveza iz nastavnog
plana i programa
e omogucavanje nastavnicima i struénim suradnicima ostvarivanje
nastavnog plana i programa te permanentno struéno usavrSavanje
* poticanje korisnika na cjeloZivotno uéenje
* upoznavanje korisnika s nac¢inom rada knjiznice kao multimedijskog
informacijskog sredista Skole




Clanak 4.

Knjiznicu vodi knjiznigar koji u ostvarivanju funkcije i zadataka $kolske knjiznice
suraduje neposredno s ravnateljem Skole.

Djelatnost knjizni¢ara obuhvacéa sljedeéa podrudja rada:
* planiranje i programiranje rada $kolske knjiZznice
obavljanje stru¢no-knjizniéne i informacijske djelatnosti
sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu u&enika
obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole
suraduje s ravnateljem, nastavnicima, stru&nim suradnicima, drugim
djelatnicima Skole, uéenicima, roditeljima i skrbnicima ugenika i pruza im
struénu pomog,
e permanentno se strué¢no usavrava,
e predlaze ravnatelju osnivanje povremenih knjizni¢nih odbora pri obavljanju
vecih knjizniénih poslova (revizija, uredenje prostora i sl.)
obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole
e suradnju s Mati€énom i razvojnom sluzbom, drugim knjiznicama,
nakladnicima, Agencijom za odgoj i obrazovanje RH te drugim ustanovama.

Il. KNJIZNICNI FOND

Clanak 5.
Fond 8kolske knjiznice sadrzi:

a. knjiznu gradu (knjige, Easopise i drugu tiskanu gradu),

b. neknjiznu gradu (AV mediji, elektroni¢ka grada, CD, DVD i sli¢no)
Clanak 6.
Grada iz ¢lanka 5. ovog pravilnika smjestena je u slobodnom pristupu, a o
organizaciji smjestaja knjizne i neknjizne grade koja se ne posuduje izvan knijiZnice,
odluCuje knijiznicar.
Clanak 7.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole,
te potrebama korisnika $kolske knjiznice.

Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnog plana i programa i u
dogovoru s ravnateljem, nastavnicima te struénim suradnicima Skole.
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Clanak 8.

na osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjestajem i ispravnim
<njiznici i izvan nje.

grade treba obuhvatiti:

pravilan smjestaj knjizniéne grade, neuvezanih Casopisa i AV grade,
popravak knjiga,
reviziju knjizniéne grade,

TR

ajanje kn

otpis knjiga,
smjestaj neuvezanih asopisa i novina.

Clanak 9.
jizniCne grade detaljnije su opisane u

ti knjizni¢ne grade te Pravilniku o reviziji i otpisu knjizniéne grade

DBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

mogu svakodnevno koristiti knjige, Sasopise i

osudivati knjizni¢nu gradu bez odobrenja knjizni¢ara.

Clanak 11.

n prostorija knjiZnice u¢enici mogu posuditi:
1 knjigu na rok od 30 dana
1 broja Gasopisa na rok od 3 dana

ni suradnici mogu posuditi 3 knjige i 3 priruénika na rok od 30 dana,

radu po potrebi.
skole mogu posuditi 3 knjige na rok od 30 dana.

ucenika mogu posuditi knjige po dogovoru na rok od 14 dana.
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Clanak 12.

C€ mogu posudivati knjizni€nu gradu tijekom cijele $kolske godine.

Skolske godine udenici su duzni vratiti svu posudenu knjizni¢nu

nici i struéni suradnici vracaju knjige, AV gradu i Casopise koji im vise

ostalu posudenu gradu mogu zadrzati tijekom ljetnih praznika u

ni¢arom.

Clanak 13.

Referentna literatura: priruénici, enciklopedije, leksikoni, rjeénici, bibliografski rjeénici,
bibliografije, atlasi, antologije, monografije, gospodarski pregledi i druge vrijedne
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koristiti iskljuivo u knjiznici i ne posuduju se.

Clanak 14.

a za nekim knjigama povecana, knjizni¢ar je ovlasten prigodom
korisniku vrijeme koristenja odredeno &lankom 14. ovoga pravilnika.

og i zimskog odmora udenika te kada postoje opravdani razlozi
korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno &lankom 14. ovoga

loga iz stavka 2. ovoga ¢&lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 15.

lu knjiznica moZe posuditi knjiznu i neknjiznu gradu prema zahtjevu

1€nog suradnika.

> grade iz stavka 1. ovog ¢&lanka odreduje knjiZzni€ar u dogovoru s
struCnim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i
izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizniéne grade.

Clanak 16.

ew

Skole, korisnici knjiznice su duZni vratiti svu posudenu knjizniénu
KnjiZnicu.

Ske sluzbe i razrednika je da provjere stanje posudbe knjiga u
prije ispisa uéenika iz $kole ili prelasku u drugu skolu

Skole je da prije raskida radnog odnosa provjeri stanje posudbe
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V. KORI
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Clanak 17.

posudba ureduje se ugovorom skloplienim izmedu $kolske knjiznice i
li pravne osobe u &ijem je knjiznica sastavu.

SNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 18.

Skolske knjiznice su: uéenici upisani u Skolu tekuée &kolske godine
i skrbnici, nastavnici, struéni suradnici i svi ostali zaposlenici skole.

ice ne naplacduje se.

Clanak 19.

Korisnicima knjiznice mogu biti i vanjski korisnici po odobrenju knjizni¢ara.

Korisnik posuduj

Rok posudbe kn
Korisnici su grad
Ako korisnik nije

razloga, duzan je
prestanka razlog

Clanak 20.

e knjizniénu gradu samo u svoje ime i za nju je odgovoran.

Clanak 21.

izni¢ne grade odreden je &lankom 11. ovog pravilnika.

u duzni pravodobno vratiti.

U moguénosti pravodobno vratiti posudenu gradu zbog objektivnih
0 tome izvijestiti knjizni¢ara, a posudenu gradu vratiti odmah nakon

a sprije€enosti.

Clanak 22.

Korisniku koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o sluéaju iz ¢lanka

21. stavak 3. ova

Korisnici moraju

Ostecenu ili izgu
dogovoru s knjizn

ga pravilnika, nec¢e se naplatit zakasnina.

Clanak 23.

Cuvati knjizni€nu gradu od svakoga oStecenja.

Clanak 24.

blienu knjigu korisnik nadoknaduje novom istog naslova ili drugom u

iGarom.
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n i programom Skole ili obveza za struéno usavrSavanije .

moze postupiti prema stavku 1. ovog &lanka, duzan je Skoli

u u protuvrijednosti izgubliene, odnosno osteéene knjige.

lju nadoknade $tete iz stavka 2. ovog Clanka, na prijedlog knjiZniara,

govoran je roditelj,

KNJIZNICE

Clanak 25,
njiznice odreduje se na podetku svake &kolske godine.
njiznice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

u radu knjiznice knjiZzni¢ar je duzan pravodobno izvijestiti sve

tnih usluga.

a moze biti zatvorena za korisnike za vrijeme izvodenja nastave u
organiziranih posjeta predvidenih

Clanak 26.
gradu posuduje i razduZzuje knjizni¢ar u knjiznici. Knjizni¢aru u
Ja i drugim poslovima u knjiznici mogu pomagati uéenici i druge, od
tene osobe.

Clanak 27.

Korisnicima omoguditi nesmetan i ugodan boravak u knjiznici tijekom
knjiznice.

bCekuje primjereno ponasanije.

ruSava red i mir, knjizni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.
Clanak 28.

njiznice organizira se individualni rad s u&enicima, rad sa skupinama

1 i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori,
adu s godidnjim planom i programom rada Skole.
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Vill. PRIJE
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Ovaj Pravilnik stu

KLASA: 003-05-(
URBROJ: 251-2¢
Zagreb, 16.12.20

STENJE PROSTORA KNIZNICE

Clanak 29.

ooraviti u prostoru §kolske knjiznice samo u radno vrijeme. Za svako
potrebno je dopustenje knjizniara. Prije izlaska iz knjiZnice prostor
nje u kakvom je bio prilikom ulaska u knjiZnicu.

ice nije dopusteno:

naSanjem ometati druge korisnike i knjizni¢ara u njihovu radu

nje jela i piéa

2zaduzZenu knjizniénu gradu
knjizni€nu gradu, opremu, inventar i prostorije

LAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

oga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

Clanak 31.

ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mijestu u

Clanak 32.

Snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske
A: 003-05-01/09-7; URBROJ: 251-264/09-1-01 od 02.04.2009.

Clanak 33.

Pa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i Skole.
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Ovaj Pravilnik donesen je 16.12.2019. godine, objavljen je na oglasnoj plogi Skole
17.12.2019. godine i stupio je na snagu istoga dana.




